VEJA COMO SE CADASTRAR

Para dar inicio ao envio de seu requerimento, vocé deve se cadastrar como

Usuario Externo.

Acesse o Portal
https://portal.sei.sp.gov.br/sei/institucional/usuario externo.

SEI SP

e Na péagina do Usuario Externo, clique em CADASTRAR.
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Ao clicar em CADASTRAR, abrird uma nova aba em seu navegador que
o redirecionara para a pagina do GOV.BR.
¢ Informe seu CPF e clique em continuar.

gvb

identifique-se no gov.br com

= evo do CPF
|,:;r |
Uma conta gov.br )
garante a identificacao utras opges de identificacao
de cada cidadao que acessa ® S

0s servicos digitais do governo



https://portal.sei.sp.gov.br/sei/institucional/usuario_externo

Na pagina de Cadastro de Usuario Externo, preencha os campos do
bloco DADOS CADASTRAIS e DADOS DE AUTENTICACAO.

Em DADOS CADASTRAIS:
os campos Nome do Representante e CPF sao preenchidos
automaticamente pela integracéao do SEl com o GOV.BR.

GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

wl. Ambrente Oficial

Cadastro de Usuario Externo

Dados Cadastrais

€ obrigatério o preenchimento dos campos: Telefone, Endereco
Residencial, Pais, Estado, Cidade, CEP. Sem esses campos preenchidos
nao é possivel prosseguir com o cadastro.

Em DADOS DE AUTENTICAGAO:

| Dados de Autenticacdo

o campo E-MAIL PESSOAL vem com o campo preenchido, mas pode ser
alterado.

os campos Senha e Confirmagao de senha, sdo campos de
preenchimento obrigatdrio.

Apds o0 preenchimento dos campos, € obrigatério clicar em ACEITAR

TERMO.

e Ajanela com o Termo de Concordancia e Veracidade sera aberta, faga
a leitura e clique na opg¢ao LI E CONCORDO com os termos que esta
no canto inferior esquerdo.

e Cliqgue em FECHAR.
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e ApOs a janela do Termo de Concordancia e Veracidade ser fechado,
confira seus dados e clique em ENVIAR.

e Com o envio do Cadastro de Usuario Externo a mensagem abaixo sera
exibida na tela, a mesma mensagem chegara no e-mail que vocé indicou
no cadastro.

GOVERNO DO ESTADO DE SA0 PAULO
Se‘. Ambiente Oficial
r
Parabéns!

Seu cadastro foi efetuado e aprovado com sucesso.
Bem-vindo (a) ao Sistema SEI/SP Usuario Externo.

Para efetuar o login no ambiente de usuario externo do SEI/SP Clique Aqui. Na
tela de acesso preencha seu e-mail e senha informados no cadastro. Caso ndo se
lembre da senha, basta clicar em “Esqueci minha senha” e informar os dados
para recuperagao.

Consulte também o manual disponivel na sessdo documentos do Portal.
Governo do Estado de Sdo Paulo - GESP




A\
. VEJA COMO ENVIAR SEU REQUERIMENTO
/4

e ApOs seu cadastro, acesse o Sistema para realizar o Peticionamento
Eletrénico:

e Em seu navegador sera aberta a pagina do SEI/SP especifica de Acesso
para Usuarios Externos.
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e Para acessar, vocé deve:
e preencher o campo E-mail com o e-mail que vocé informou ao
preencher o formulario de Cadastro do Usuario Externo
e digitar sua Senha que vocé informou ao preencher o formulario de
Cadastro do Usuario Externo

e clicar em ENTRAR

SAOPAI.I.O

GOVIRNO DO ESTADO

Acesso para Usuarios Externos

E-mail




e Para iniciar um Novo Processo de Peticionamento, o vocé deve:
¢ Irno Menu e na opgao Peticionamento clicar em Processo Novo;

DEPARTAMENTO DE ESTRADAS DE RODAGEM

S€Io AMBIENTE OFICIAL

Peticionamento de Processo Novo

Controle de Acessos

Externos . - - .

Alterar Senha

Peticionamento

Processo Novo

Recibos Eletrénicos de

Protocolo

Intimacées Eletronicas

» Antes de escolher o Tipo do Processo, utilize o campo Orgao para filtrar
os Tipos de Processos que podem ser encaminhados ao DERSP.

Peticionamento de Processo Novo

Orientacdes Gerais

Peticionamento eletrénico: Por meio do peticionamento eletrdnico, vocg podera iniciar
processos de seu interesse e inserir documentos. Uma vez peticionado, o processo aparece
na area de trabalho da unidade do érgdo competente.

* Utilize preferencialmente os navegadores web Chrome ou Firefox;

* Antes de iniciar o peticionamento tenha os arquivos de cada documento ja separados em
seu computador e prontos para carregar;

* Cada documento deve ser adicionado separadamente, com o preenchimento dos dados
praprios;

* Pare o mouse sobre os icones [?] para ler orientaces sobre a forma correta de
preenchimento do campo correspondente.

Tipo do Processo: Orgéo:
DERSP v



e Selecione o tipo de Processo que deseja protocolar, neste caso DER:
Solicitacao de ocupacao de faixa de dominio.

Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:

DER: Contrarrazées de Recurso Administrativo em Licitacao

DER: Demandas FParlamentares

DER: Pedido de Esclarecimento, Fornecimento de Copias e Vistas em Edital de Licitacéo
DER: Pedido de Impugnac&o de Edital de Licitac&o

DER: Recurso Administrativo em Licitac&o

DER: Remessa de Documentos de Concessionarias

DER: Solicitacéo de cadastramento / renovacéo de credenciamento para exploracdo anuncios
DER: Solicitacéo de credenciamento de empresa para ocupacéo da faixa de dominio

DER: Solicitacéo de declaracfio de inexisténcia de projeto ou processo de desapropriacéo

DER: Solicitacéo de ocupacéo da faixa de dominio (Portaria 050, de 21/07/2009)

e Preencha os campos solicitados:

Peticionamento de Processo Novo

Peticionar | | Voltar |

Tipo de Processo: DER: Solicitacdo de ocupacdo da faixa de dominio (Portaria 050, de 21/07/2009)

Orientacbes sobre o Tipo de Processo

Por meio desse servico o interessado solicita a ocupacao da faixa de dominio.

Para nova ocupacdo, regularizacdo, cancelamento, transferéncia de titularidade.
Para mais informacdes, como documentacéo exigida, acesse a pagina do servico no site do DER, Menu Servicos On-line/Especiais -
Faixa de Dominio.

https:/iwww.der.sp.gov.briWebSite/Servicos/ServicosEspeciais/FaixaDominio.aspx

Formulario de Peticionamento

Especificagio (resumo limitado a 100 caracteres):




¢ Anexe seu requerimento em documento principal:

Documentos

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e 0s
documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo condicionados & analise por servidor pablico, gue podera altera-los
a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento Principal (30 Mb):

Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Tipo de Documento: Complemento do Tipo de Documento:

Requerimento v

Nivel de Acesso:

Publico hd

Formato: ) X
(__) Nato-digital (_) Digitalizado ‘ Adicionar ‘

¢ Anexe os demais documentos em documentos complementares:

Documentos Complementares (30 Mb):

Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Tipe de Documento: Complemento do Tipo de Documento:

Nivel de Acesso:

Puablico v

Formato: R
() Nato-digital () Digitalizado | Adicionar ‘
e ApoOs os campos preenchidos clique em PETICIONAR.
e A janela para concluir o Peticionamento sera aberta.
e O campo Usuario Externo vira automaticamente preenchido com o
nome do usuario.

e Selecione uma opg¢ao do campo Cargo/Funcgao.
e Preencha o campo Senha de Acesso ao SEI
e Clique no botao Assinar




Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

A confirmacio de sua senha importa na aceitacdo dos termos e condicdes que regem o processo eletrnico, além do disposto no
credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nato-digitais e declaracdo de que sdo auténticos os digitalizados, sendo
responsavel civil, penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, sdo de sua exclusiva responsabilidade: a conformidade
entre os dados informados e os documentos; a conservacdo dos originais em papel de documentos digitalizados até que decaia o
direito de revisdo dos atos praticados no processo. para que, caso solicitado, sejam apresentados para qualquer tipo de
conferéncia; a realizacdo por meio eletrénico de todos os atos e comunicacdes processuais com o proprio Usuario Extemo ou, por
seu intermedio, com a entidade porventura representada; a observancia de que os atos processuais se consideram realizados no
dia e hora do recebimento pelo SEIl, considerando-se tempestivos os praticados até as 23h59min59s do ultimo dia do prazo
considerado sempre o horario oficial de Brasilia, independente do fuso horario em que se encontre; a consulta periédica ao SEl. a
fim de verificar o recebimento de intimacbes eletrénicas

Usuario Externo:

Cargo/Fungao:

Selecione Cargo/Funcdo v

Senha de Acesso ao SEI:

e ApOs a assinatura, o Processo sera enviado ao DER.
e Vocé sera direcionado para a tela de Recibos Eletrénicos de Protocolo, na
qual terd acesso ao(s) Recibo(s) Eletronico(s) de Protocolo do(s)

se lo homologacao

Controle de Acessos Externos

Recibos Eletronicos de Protocolol

Alterar Senha | Pesquisar H Fechar ‘

Peticionamento Inicio: Fim: Tipo de Peticionamento:

Recibos Eletrbnicos de Protocolo Todos v

Lista de Recibos (1 reqistro)

a e Hordrio | | Nimero do Processo | | Recibo f | Tipo de Peticionamento | | Agdes

25/08/2023 10:20:49 0000000014 0012228 Processo Novo ’&

processo(s) enviado(s).

e Clique no icone Consultar Recibo para visualizar o Recibo Eletrénico de
Protocolo, contendo as informagdes do Processo enviado ao DER.

Data e Horério | | Namero do Processo | Recibo | | Tipo de Peticionamento | |

25/08/2023 10:20:49 0000000014 0012228 Processo Novo



