seil Peticionamento Eletronico

E».GOV.BR

Realize seu cadastro como usuario externo
ao Sistema SElI, para protocolar on-line sua
solicitacao ou requerimento junto ao DER.
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Acesse o Portal SEI, pagina Usuario
Externo e clique no botao “CADASTRAR
COMO USUARIO EXTERNO”:

OI ) .
SEI Usuario Externo

| ©QUE E USUARIO EXTERNO

0 Usuério Externo € o cadastro no SEl destinado a

ecifica Esse

acordo: 5
Executivo Estadual

0 cadastro & pessoal intransferivel e autenticado pela
conta GOVBR sendo de responsabilidade exclusiva do
usudrio que opera o sistema Qualquer uso indevido das
agoes realizadas pelo usuario pode resultar em
investigacdes civis, penais & administrativas

Cadastrar como Usuario Externo

https://portal.sei.sp.gov.br/sei/lusuario_externo

Vocé sera direcionado para a
pagina GOV.BR, informe seu CPF
e clique no botao “CONTINUAR”:

Identifique-se no gov.br com:

B Numero do CPF
Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta gov.br

CPF

Digite seu CPF

@ER Meio Ambiente, Infraestrutura e Logistica

GOVERNO DO ESTADO
SAO PAULO SAO TODOS

Secretaria de ' SAO PAULO



Preencha os campos
Dados Cadastrais e de Autenticacao
e clique no botao “ACEITAR TERMO”:

Cadastro de Usuario Externo

Dados Cadastrais

Nome do Representante:

Nome Social do Representante (opcional, identidade de género - Decreto n®

CPF: RG: Orgio Expedidor:
Dados de Autenticagao
E-mail pessoal:

Senha (no minimo 8 caracteres com letras e nimeros):

Confirmar Senha:

Aceitar Termo

Enviar

Voltar

Apoés leitura do Termo de Concordancia e
Veracidade, clique em “LI E CONCORDO” e
em seguida no botao “FECHAR”:

Termo de Concordéncia e Veracidade *

A realizacdo do cadastro como Usudrio Externo e a entrega deste documento importara na aceitagdo de todos os termos e condi¢des
que regem o processo eletrénico, com fundamento na legislacdo pertinente e especialmente o Decreto n° 67.641, de 10 de abril de
2023, que instituiu o Sistema Eletrénico de Informacdes, admitindo como valida a assinatura eletrénica na modalidade cadastrada
(login/senha), tendo como consequéncia a responsabilidade pelo uso indevido das acdes efetuadas, as quais serdo passiveis de
apuraco civil, penal e administrativa. Ainda, declaro que o endereco informado referente ao meu domicilio € verdadeiro e que sdo de
minha exclusiva responsabilidade:

1. 0 sigilo da senha de acesso, ndo cabendo, em qualguer hipdtese, alegaco de uso indevido;

Il a realizagcdo por meio eletrnico de todos os atos e comunicacdes processuais entre o érgdo/entidade e o usudrio ou a
entidade porventura representada, ndo sendo admitidas intimac&o ou protocolizagdo por meio diverso, exceto nas situages
em que for tecnicamente inviavel ou em caso de indisponibilidade do meio elefrénico cujo prolongamento cause dano relevante
a celeridade do processo ou outra exceco prevista em instrumento normativo proprio;

1ll. a observéncia de que os atos processuais em meio eletrdnico se consideram realizados no dia e na hora do recebimento
pelo SEI/SP, considerando-se tempestivos os atos praticados até as 23 horas e 59 minutos e 59 segundos do Gltimo dia do
prazo, considerado sempre o horério oficial de Brasilia, independente do fuso horario em que se encontre 0 USUArio externo;

IV. a consulta periddica ao SEI/SP, a fim de verificar ¢ recebimento de intimacdes, as quais serdo consideradas realizadas na
data em que o usuario efetuar sua consulta no sistema ou, quinze dias apos a sua expedicdo, caso ndo seja consultada pelo
usuario;

V. as condicdes de minha rede de comunicacdo, 0 acesso ao meu provedor de internet e as configuracdes do computador
utilizado nas transmissées elefronicas;

VI. a observancia dos periodos de manutengéo programada, que serdo realizadas, preferenciaimente, no periodo da 0 hora
dos sabados as 22 horas dos domingos ou da 0 hora as 6 horas nos demais dias da semana, ou qualquer outro tipo de
indisponibilidade do sistema

VII. a conformidade entre os dados informados no formulério eletrdnico de peticionamento e os constantes do documento
protocolizado, incluindo o preenchimente dos campos obrigatérios e anexacdo dos documentos essenciais complementares;

Lie concordo com os termos
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Ao enviar o Cadastro de Usuario Externo

Apos aceitar o Termo, clique no botao . Eeudl
a mensagem abaixo sera exibida na tela:

“ENVIAR?”, para concluir o seu cadastro:

GOVERNO DO ESTADO DE SAD PAULD

Se‘. Ambiente Oficial

Dados de Autenticagdo

E-mail pessoal: Pal‘abenS!

Seu cadastro foi efetuado e aprovado com sucesso.
Senha (no minimo 8 caracteres com letras e numeros):

Bem-vindo (a) ao Sistema SEI/SP Usuario Externo.

——— Para efetuar o login no ambiente de usudrio externo do SEI/SP Clique Aqui. Na
tela de acesso preencha seu e-mail ¢ senha informados no cadastro. Caso ndo se
lembre da senha, basta clicar em “Esqueci minha senha” e informar os dados
para recuperagao.

Aceitar Termo
Consulte também o manual disponivel na sessio documentos do Portal.
| Envar & Voltar ] Governo do Estado de Sao Paulo - GESP
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Apobs seu cadastro, clique no
botao “ACESSAR SISTEMA”:

Informe o e-mail e senha cadastrados,
em seguida clique no botao “ENTRAR”:

seil

.-siomu.o

OGOVERNO DO ESTADO

.I ) .
SEI Usuario Externo

| O QUE E USUARIO EXTERNO

0 Usuario Externo & o cadastro no SEl destinado a

Grgaos do Estado de Sao Paulo Acesso para Usuarios Externos

estarem vinculadas a uma pe:

processos erm
acordos e outros instrumentos celebrados com ¢ Poder

. o
- E-mail
Executivo Estadual
0 cadastro € pessoal intrans! autenticado pela < . . % i
conta GOVBR sendo de responsabilidade exclusiva do & Senha

so indevido das

Clique aqui para se cada

Acessar como Usuario Externo

Esqueci minha sen

https://portal.sei.sp.gov.br/sei/lusuario _externo
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Cligue em “MENU” para acessar
as opcoes disponiveis:

Leia as orientacoes gerais e selecione o
Orgao “DERSP”, para acessar
as opcoes de servico disponiveis:

DEPARTAMENTO DE ESTRADAS DE RODAGEM

Peticionamento de Processo Novo
ml. AMBIENTE OFICIAL

Orientacdes Gerais

Peticionamento eletrdnico: Por meio do peticionamento eletrdnico, vocé poderd iniciar

Em SegUida, Clique na OpgéO processos de seu interesse e inserir documentos. Uma vez peticionado, o processo aparece
¢ P ET' C | O NAM E NTO,, e 13 P ROC ESSO N OVO” na érea de trabalho da unidade do 6rgédo competente.

* Utilize preferencialmente os navegadores web Chrome ou Firefox;
* Antes de iniciar o peticionamento tenha os arquivos de cada documento ja separados em
seu computador e prontos para carregar;

Controle de Acessos Externos * Cada documento deve ser adicionado separadamente, com o preenchimento dos dados
préprios;
Alterar Senha * Pare 0 mouse sobre os icones [?] para ler orientacGes sobre a forma correta de

preenchimento do campo correspondente.

Peticionamento

Tipo do Processo: Orgéo: &

Processo Novo — .

Recibos Eletronicos de Protocolo

Intimagdes Eletronicas
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Cligue na opcao de Processo/Servico
que deseja encaminhar ao DER:

Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:

DER:
DER:
DER:
DER:
DER:
DER:
DER:
DER:
DER:
DER:
DER:
DER:
DER:
DER:
DER:
DER:
DER:
DER:
DER:
DER:
DER:

Contrarrazées de Recurso Administrativo em Licitagdo

Defesa Prévia a penalidade por danos ao patriménio Publico

Demandas Parlamentares

Envio de Notas Fiscais

Pedido de Esclarecimento, Fornecimento de Copias e Vistas em Edital de Licitagéo
Pedido de Impugnagio de Edital de Licitagio

Protocolo Eletrénico de Documentos ao DER-Sede (Peticionamento SEI)

Protocolo Eletronico de Documentos as Divisdes Regionais (Peticionamento SEI)
Recurso Administrativo em Licitagao

Recurso ao ressarcimento de danos ao patriménio Publico

Recurso a penalidade por danos ao patriménio Publico

Remessa de Documentos de Concessionarias

Solicitagdo de baixa de multa por pagamento

Solicitagdo de cadastramento / renovagdo de credenciamento para exploragdo anuncios
Solicitagao de cancelamento de inscrigao no CADIN Estadual

Solicitagdo de credenciamento de empresa para ocupacao da faixa de dominio
Solicitagdo de copias de documentos ou processos de Multas e Recursos
Solicitagdo de declaragdo de inexisténcia de projeto ou processo de desapropriagao
Solicitagao de desvinculagdo de multas de veiculos de leilGes

Solicitagdo de ocupacgéo da faixa de dominio (Portaria 050, de 21/07/2009)

Solicitagdo de ressarcimento por danos em veiculo

Ao clicar, vocé sera direcionado a
pagina do Processo selecionado:

Tipo de Processo: DER: Protocolo Eletrénico de Documentos ao DER-Sede (Peticionamento
SEl)

Orientagées sobre o Tipo de Processo

Por meio deste servico, vocé pode encaminhar seu requerimento e/ou solicitacéo, as
Diretorias localizadas no prédio do DER-Sede (Superintendéncia, Diretorias de
Administracéo, Engenharia, Operacdes e Planejamento, entre outras).
Recomendamos que a Unidade de destino de seu requerimento seja mencionada no

documento que sera protocolado de forma eletronica.
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No campo “Documentos”, clique no
botao “ESCOLHER ARQUIVO”
para anexar o documento:

O campo “Formulario de Peticionamento”
é de preenchimento obrigatério.

Documentos

s - Ormulario de Peticionamento ) . e .
Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados

informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo condicionados a analise por servidor

Especificagao (resumo limitado a 100 caracteres):
i publico, que podera altera-los a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento Principal (30 Mb):

Escolher arquivo Nenhum arquivo escolhido

cidade: [B)

Em seguida, preencha o campo “COMPLEMENTO DO
TIPO DE DOCUMENTO?” e clique no botao “ADICIONAR”:

Tipo de Documento: Complemento do Tipo de Documento: [

Requerimento N

Nivel de Acesso: n

Pdblico v

Formato:

(") Nato-digtal () Digitazado %
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O campo “Documentos”, pode trazer
formulario para preenchimento.

Antes de prossegquir, verifique se o

arquivo foi anexado corretamente.
Cligue sobre o nome do formulario para abri-lo.

Nivel
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento de Formato Acoes HOSIRTENIEG EXNHI o
Acesso E DER: Requerimento de baixa de multa por pagamento ue aqui para editar
01/10/2024 Requeriment t contedido)
REQUERIMENTOPDF = -~ %" 151 Mb e Piblco dia"‘"l
e quNo gra Preencha o formulario e clique no bot#o “Salvar”
Caso necessite altgrar o arquivo anexado, c]ique no Bsavah & % (@ N 7 S & X x 2, & - B
botao “X” para realizar sua exclusao e posteriormente & 5 —— e —
repita o procedimento para anexar outro arquivo. | == = = -
Estilo -
Nivel
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento de Formato Acgdes
DADOS DO REQUERENTE
Acesso
) Nome:
011022024 .\ Requerimento . . - Nato-
Arquivo digital
Enderego:

REQUERIMENTO.PDF 10:10:03

Secretaria de '- SAO PAULO
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Para anexar outros documentos, utilize o
campo “Documentos Complementares”:

Em seguida, selecione o tipo de documento,
para identificar o arquivo inserido.

Tipo de Documento:

Documentos Complementares (30 Mb): ]

Escolher arquivo Wm arquivo escolhido N

CRLV

Contrato Social

Tipo de Documento: Jif Complemento do Tipo de Documento: Documento Pessoa Fisica

Documento Pessoa Juridica

Documento de identificagdo do Procurador
Procuragao

Nivel de Acesso: ﬂ

Publico V7
Para concluir, clique no botao “PETICIONAR”:

Formato:

() Nato-digital () Digtaizado

Cligue no botao “ESCOLHER ARQUIVO”
para anexar o documento.

| Peticionar | Voltar ’
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Um “RECIBO ELETRONICO DE

Informe sua senha e clique o botao
PROTOCOLO” é emitido:

“ASSINAR”:

Recibo Eletronico de Protocolo

Usuario Externo (signatario):
Data e Horario:

a
Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica Tipo de Peticionamento:
Namero do Processo:
- Interessados:
A confirmac@o de sua senha importa na aceitacdo dos termos e condicdes que regem o processo eletrénico, além do
credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nato-digitais e declaracéo de que sdo auténticos os digitalizad
responsavel civil, penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, sio de sua exclusiva responsabilidade: a conformidade Protocolos dos Documentos (Namero SEI):
e!ur.e 0s dados. |~nionnados eos d?cumenlos: a conservagao dos originais en.1 ?apei de _documenlos digitalizados até que de:cala o - Documento Prin[:ipal:
direito de revisdo dos atos praticados no processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados para qualquer tipo de
conferéncia; a realizacdo por meio eletrénico de todos os atos e comunicacdes processuais com o proprio Usuario Externo ou, por
seu intermédio, com a entidade porventura representada; a observancia de que os atos processuais se consideram realizados no
dia e hora do recebimento pelo SEl, considerando-se tempestivos os praticados até as 23h59min59s do dltimo dia do prazo,
considerado sempre ¢ hordrio oficial de Brasilia, independente do fuso hordrio em que se encontre; a consulta periédica ao SEI, a Pa ra Consu ltar 0 Processo’ acesse o Men u
fim de verificar o recebimento de intimaces eletrénicas. “Co ntro | e d e Acessos Exte rn os” .
L]
Usuario Externo:
Controle de Acessos Externos
Cargo/Fungio:
Selecione Cargo/Funcdo v Ver expirados
Lista de Acessos Externos
Senha de Acesso ao SEI:
Documento para 5 5
= Processo Liberagdo Validade Acdes
A Assinatura
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