
Peticionamento Eletrônico

Realize seu cadastro como usuário externo
ao Sistema SEI, para envio de Notas Fiscais 

VEJA O PASSO A PASSO
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Após seu cadastro, clique no
botão “ACESSAR SISTEMA”:

Informe o e-mail e senha cadastrados,
em seguida clique no botão “ENTRAR”:

https://portal.sei.sp.gov.br/sei/usuario_externo
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Clique em “MENU” para acessar

as opções disponíveis:
Leia as orientação gerais e selecione o 

Órgão “DERSP”, para acessar 
as opções de serviço disponíveis:

Em seguida, clique na opção 
“PETICIONAMENTO” e “PROCESSO NOVO”

O menu é apresentado na lateral esquerda na página.O menu é apresentado na lateral esquerda na página.
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Clique na opção de Processo/Serviço 

que deseja encaminhar ao DER:
Ao clicar, você será direcionado a 
página do Processo selecionado:

Identifique o tipo de solicitação
no campo “especificação”:

CONTRATO Nº XX.XXX-XX – XXªMEDIÇÃO
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Para anexar outros documentos, clique 

no botão “Escolher Arquivo” em 
Documentos Complementares:

Selecione o formato do documento anexado 
e em seguida clique no botão “Adicionar”:

No campo “Documento”, clique em 
“Escolher arquivo” para anexar o Ofício e 

em seguida no botão “Adicionar”.

Selecione no campo Tipo de Documento, as 
opções de Anexo, conforme necessário:

ATESTO OU RESUMO DA 
MEDIÇÃO (ASSINADO)

NOTAS FISCAIS, PLANILHA DE 
ISSQN E DEMAIS DOCUMENTAÇÕES
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Um “RECIBO ELETRÔNICO DE 

PROTOCOLO” é emitido:
Para concluir, informe sua senha 

e clique o botão “ASSINAR”:

Para consultar o Processo, acesse o Menu
“Controle de Acessos Externos”:


