seil Peticionamento Eletronico

E».GOV.BR

Realize seu cadastro como usuario externo
ao Sistema SElI, para envio de Notas Fiscais

@ VEJA O PASSO A PASSO
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Informe o e-mail e senha cadastrados,
em seguida clique no botao “ENTRAR”:

el

Apobs seu cadastro, clique no
botao “ACESSAR SISTEMA”:

.I ) .
SEI Usuario Externo

| ©QUEE USUARIO EXTERNO

0 Usuario Extemo & o cadastro
pessoas fisicas que participam

Acesso para Usuarios Externos

®

- E-mail
‘ansfes € autenticado pela

& Senha

Clique aqui para se cada

Acessar como Usuario Externo Eicningl s soo

https://portal.sei.sp.gov.br/sei/lusuario _externo
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Cligue em “MENU” para acessar
as opcoes disponiveis:

Leia as orientacao gerais e selecione o
Orgao “DERSP”, para acessar
as opcoes de servico disponiveis:

DEPARTAMENTO DE ESTRADAS DE RODAGEM

Peticionamento de Processo Novo
ml. AMBIENTE OFICIAL

Orientacdes Gerais

Peticionamento eletrdnico: Por meio do peticionamento eletrdnico, vocé poderd iniciar

Em SegUida, Clique na OpgéO processos de seu interesse e inserir documentos. Uma vez peticionado, o processo aparece
7 P ET' C | O NAM E NTO,, e 17 P ROC ESSO N OVO” na area de trabalho da unidade do 6rgdo competente.

* Utilize preferencialmente os navegadores web Chrome ou Firefox;
* Antes de iniciar o peticionamento tenha os arquivos de cada documento j& separados em
seu computador e prontos para carregar;

Controle de Acessos Externos ¢ Cada documento deve ser adicionado separadamente, com o preenchimento dos dados
préprios;
Alterar Senha * Pare 0 mouse sobre os icones [?] para ler orientacGes sobre a forma correta de

preenchimento do campo correspondente.

Peticionamento

Tipo do Processo: Orgéo: ﬂ

Processo Novo p— -

Recibos Eletronicos de Protocolo

Intimagdes Eletrbnicas
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Ao clicar, vocé sera direcionado a
pagina do Processo selecionado:

Cligue na opcao de Processo/Servico
que deseja encaminhar ao DER:

Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:

DER: Contrarrazbes de Recurso Administrativo em Licitacéo Orientacdes sobre o Tipo de Processo

DER: Defesa Prévia & penalidade por danos ao patriménio Publico L - . ) ) i
Servico disponibilizado pela Divisao de Contabilidade e Financas para recebimento de notas

DER: Demandas Parlamentares fiscais de contratos de UBA, Balanca, Conservacdo, Sinalizacdo e Obras. Acesse o link para

- [DER: Envio de Notas Fiscais ﬂ maiores informacdes

DER: Pedido de Esclarecimento, Fomecimento de Cpias e Vistas em Edital de Licitacio (hitps://iwww.der.sp.gov.br/WebSite/Servicos/ServicosEspeciais/NotasFiscaisFaturas.aspx)

DER: Pedido de Impugnacio de Edital de Licitac&o

DER: Protocolo Eletrénico de Documentos ao DER-Sede (Peticionamento SEI) Identlflque o tlpO de SO'lCltagaO
“ H 2.

DER: Protocolo Eletrénico de Documentos &s Divisdes Regionais (Peticionamento SEI) no Campo eSpeCIflcaQaO .

DER: Recurso Administrativo em Licitacdo Formulario de Peticionamento

DER: Recurso ao ressarcimento de danos ao patrimdnio Pablico
Especificagio (resumo limitado a 100 caracteres):

CONTRATO N2 XX.XXX-XX — XX2MEDICAO

DER: Recurso & penalidade por danos ao patriménio Publico
DER: Remessa de Documentos de Concessionarias
DER: Solicitac&o de cadastramento / renovacéo de credenciamento para exploracéo anuncios Interessado:

DER: Solicitac&o de credenciamento de empresa para ocupac&o da faixa de dominio

DER: SolicitacBo de cdpias de documentos ou processos de Multas e Recursos

DER: SolicitacBo de declaracéo de inexisténcia de projeto ou processo de desapropriacéo
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No campo “Documento”, clique em Para anexar outros documentos, clique
“Escolher arquivo” para anexar o Oficio e no botao “Escolher Arquivo” em
em seguida no botao “Adicionar”. Documentos Complementares:

Documentos Complementares (30 Mb):
[ Escolher arquivo Nenhum arquivo escolhido
Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a

conformidade entre os dados informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem Selecione no campo Tipo de Documento. as
indicados abaixo estardo condicionados a andlise por servidor pablico, que podera altera-los a opgées de Anexo. conforme necessériér
, .

qualquer momento sem necessidade de prévio aviso.

Tipo de Documento; Complemento do Tipo de Documento: ﬂ
Documento PI'II"ICIpal (30 Mb) ATESTO OU RESUMO DA
v

Escolher arquivo ‘ Nenhum arquivo escolh:‘do« MEDICAO (ASSINADO)

Hipotese Legal: ﬂ

. . Anexo
Tipo de Documento: @l Complemento do Tipo de Documento: [ Anexo 1 Informagio pessoal (Arigo 31 da Lei Federalnf 12 527/2011)
Oficio v
, Selecione o formato do documento anexado
Nivel de Acesso: [ NOTAS FISCAIS, PLANILHA DE e em seguida clique no botéo “Adicionar”:
Publico v ISSQN E DEMAIS DOCUMENTAC@ES
Formato: F?"“at":

Adicionar () {._:} Nato-digital {:} Digitalizado m

e "
P, Nato-digital

N\ Mimitali
P, Digitalizado
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Um “RECIBO ELETRONICO DE

Para concluir, informe sua senha
PROTOCOLO” é emitido:

e cligue o botao “ASSINAR”:

Recibo Eletronico de Protocolo

Usuario Externo (signatario):
Data e Horario:

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica Tipo de Peticionamento:
Niamero do Processo:
Interessados:

credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nato-digitais e declarac@o de que s@o auténticos os digitalizaCNmee
responsével civil, penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, sdo de sua exclusiva responsabilidade: a conformidade Protocolos dos Documentos (Namero SEI):
entre os dados informados e os documentos; a conservacao dos originais em papel de documentos digitalizados até que decaia o - Documento Prin[:ipal:

direito de revisdo dos atos praticados no processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados para qualquer tipo de

conferéncia; a realizacdo por meio eletrénico de todos os atos e comunicagdes processuais com o proprio Usuario Externo ou, por

seu intermédio, com a entidade porventura representada; a observancia de que os atos processuais se consideram realizados no

dia e hora do recebimento pelo SEl. considerando-se tempestivos os praticados até as 23h59min59s do ultimo dia do prazo, Pa ra Consultar o Processo acesse o Menu
b

considerado sempre o horario oficial de Brasilia, independente do fuso hordrio em que se encontre; a consulta periddica ac SEI, a

fim de verificar o recebimento de intimacdes eletrdnicas. “Co ntro | e d e Acessos Exte rn os” :

Usuario Externo:

Controle de Acessos Externos

Cargo/Fungao:

Selecione Cargo/Funcdo v Ver expirados

Lista de Acessos Externos

Senha de Acesso ao SEL:
Documento para

Processo Liberagdo Validade Acdes
Assinatura

id
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